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I. Общие положения.

1.1. Отдел образования администрации Тандинского кожууна Республики 
Тыва (далее - Отдел образования) является структурным 
подразделением администрации Тандинского кожууна Республики 
Тыва.

1.2. Отдел образования создан в целях осуществления государственной 
политики в области образования.

1.3. Положение об отделе образования утверждается постановлением 
председателя администрации Тандинского кожууна Республики Тыва.

1.4. Отдел образования в своей деятельности руководствуется основными 
положениями Конституции Российской Федерации и Республики Тыва, 
Законами Российской Федерации и Республики Тыва «Об 
образовании», нормативно-правовыми актами в области образования, 
Указами Президента Российской Федерации, решениями и 
постановлениями Правительства Российской Федерации и Республики 
Тыва по вопросам образования, приказами, решениями, 
инструктивными письмами Министерства образования и науки 
Российской Федерации и Министерства образования и науки 
Республики Тыва, постановлениями и распоряжениями администрации 
Тандинского кожууна Республики Тыва, настоящим положением.

1.5. Отдел образования осуществляет свою деятельность во 
взаимодействии с Министерством образования и науки Республики 
Тыва, кожуунной и сумонными администрациями, другими 
муниципальными, государственными и общественными 
организациями.

1.6. Отдел образования является юридическим лицом, имеет гербовую 
if&naTb со своим наименованием, а также соответствующие штампы и 
другие реквизиты, текущий счет в банке.

1.7. Учредителем отдела образования является администрация Тандинского 
кожууна Республики Тыва в лице председателя администрации.

1.8. Финансирование отдела образования осуществляется за счет средств 
кожуунного бюджета, а также за счет средств Республиканского 
бюджета, направляемых на выплату заработной платы, пособий, 
капитального ремонта.

1.9. Финансирование аппарата отдела образования осуществляется за счет 
средств кожуунного бюджета, направляемых на содержание аппарата 
управления.

1.10. Юридический адрес: 668310 Россия, Республика Тыва, Тандинский 
кожуун, село Бай-Хаак, улица Горького, дом 26.

1.11. Полное наименование: Отдел образования администрации Тандинского 
кожууна Республики Тыва.

1.12. Сокращенное: Тандинский кожОО.



II. Задачи и Функции.
Основными задачами и функциями отдела образования

являются:

2.1. Реализация и обеспечение осуществления единой государственной 
политики в сфере дошкольного, начального общего, основного общего 
и среднего (полного) общего образования и дополнительного 
образования детей.

2.2. Осуществление координационной работы в образовательной 
деятельности образовательных учреждений кожууна.

2.3. Обеспечение своевременного информирования руководителей 
образовательных учреждений кожууна об изменениях 
законодательства в области образования, о сроках проведения 
мероприятий, отчетов.

2.4. Представление в Министерство образования и науки Республики Тыва 
и другие соответствующие организации и учреждения статистических 
отчетов, отчетностей по различным аспектам управленческой и 
образовательной деятельности.

2.5. Формирование банка данных о результатах деятельности 
образовательных учреждений и их руководителей, систематическое 
изучение состояния и тенденций развития учебно- воспитательного 
процесса в образовательных учреждениях на основе его анализа и 
диагностирования.

2.6. Осуществление контроля соблюдения образовательными 
учреждениями законодательства Российской Федерации и Республики 
Тыва в области образования, соответствия нормативно-правовых 
актов образовательных учреждений законодательству Российской 
Федерации и Республики Тыва.

2.7. Осуществление сохранения и развития сети учреждений образования, 
создания условий для функционирования и развития учреждений, для 
обеспечения охраны жизни и укрепления здоровья детей, для 
использования школами различных форм обучения школьников 
(экстернат, семейное образование, самообразование, обучение на дому 
и др), для обучения детей и подростков с повышенным интеллектом, а 
также учащихся, имеющих недостатки в интеллектуальном и 
психическом развитии.

2.8. Обеспечение работы учреждений дополнительного образования детей 
для проведения образовательной и воспитательной деятельности с 
детьми.

2.9. Ведение учета, анализа и прогнозирования потребности школ, детских 
садов в педагогических кадрах, содействие педагогическим и 
руководящим работникам кожууна в повышении квалификации.

2.10. Организация и проведение работы по аттестации руководящих и 
педагогических кадров, координация муниципальной аттестационной 
комиссии, ведение учета и ' предоставление в ГАК (главную 
аттестационную комиссию Министерство образования и науки



Республики Тыва) отчетности по вопросам аттестации в рамках своей 
компетенции.

2.11. Подготовка в установленном порядке материалов о поощрении 
награждении лучших работников кожууна.

2.12. Контроль за образовательными учреждениями по осуществлению 
комплекса мер по охране труда работников образования, учащихся, по 
соблюдению техники безопасности, правил противопожарной 
безопасности и санитарных правил и норм.

2.13. Организация работы по подготовке учреждений образования кожууна к 
новому учебному году и к работе в осенне -  зимний период, текущему 
и капитальному ремонту.

2.14. Осуществление оперативного контроля за вводом объектов нового 
строительства, комплектованием их мебелью, оборудованием, 
пособиями.

2.15. Определение потребности в материально- технических и других 
ресурсах учреждений и предоставление заявки в коЖуунный 
финансовый отдел на бюджетные ассигнования.

2.16. Рассмотрение писем, заявлений, жалоб и принятие необходимых мер в 
пределах своей компетенции.

2.17. Разработка планов гражданской обороны системы образования в 
кожууне, проведение комплекса организационных и инженерно- 
технических мероприятий с целью повышения устойчивости 
функционирования системы образования в условиях чрезвычайной 
ситуации. Ведение учета и бронирование военнообязанных.

III. Права отдела образования. 

Отдел образования имеет право:

3.1. Требовать от руководителей образовательных учреждений 
предоставления любой информации по ведению образовательного, 
учебно -  воспитательного процесса.

3.2. Вносить в Министерство образования и науки Республики Тыва, в 
администрацию кожууна и администрации сумонов предложения по 
вопросам кадровой и социальной политики, выносить вопросы по 
организации системы образования на коллегии администрации 
кожууна, по награждению работников системы образования 
государственными наградами Российской Федерации и Республики 
Тыва, отраслевыми наградами министерства образования Российской 
Федерации.

3.3. Проводить конференции, семинары, совещания, собрания.
3.4. Вносить предложения и выступать заказчиком по проведению 

капитального ремонта образовательных учреждений кожууна.
3.5. Формировать и вносить в 'Министерство образования и науки 

Республики Тыва, в кожуунный финансовый отдел предложения по



бюджету образовательной сферы в кожууне и ее финансированию, 
создавать кожуунный фонд социальной поддержки работников 
образования.

3.6. Издавать приказы, распоряжения в пределах своей компетенции.
37ТГ  Отменять приказы и распоряжения руководителей образовательных 

учреждений кожууна.
3.8. Заявлять исковые требования и отвечать по искам в суде и в 

арбитражном суде.
3.9. Инспектировать результаты деятельности образовательных 

— ""у б еж д ен и й  кожууна и их руководителей в порядке инспекционного
контроля по вопросам: 

исполнения норм и правил, установленных законодательством 
Российской Федерации и Республики Тыва и иных нормативно-правовых 
актов в сфере образования;
- оценки результатов деятельности образовательных учреждений;
- реализации права граждан, на получение установленного Законами 
Российской Федерации и Республики Тыва «Об образовании» 
обязательного среднего (полного) общего образования;
- обеспечения гражданам, проживающим по территории кожууна, 
возможности выбора форм получения образования, типа и вида 
общеобразовательного учреждения;
- реализации программы развития системы образования кожууна;
- предоставления и достоверности показателей о соответствии 
федеральным и местным 'гребованиям условий осуществления 
образовательного процесса в образовательных учреждениях кожууна;

результатов деятельности руководителей школ, дошкольных 
образовательных учреждений и учреждений дополнительного 
образования;
- контроля за соблюдением государственных стандартов, установленного 
порядка промежуточной и итоговой аттестации обучающихся и 
осуществления текущего контроля в соответствии с требованиями 
Законов Российской Федерации и Республики Тыва «Об образовании» и 
Уставов образовательных учреждений;
- соблюдения санитарных норм и правил охраны здоровья учеников и 
воспитанников, оснащенности учебного процесса и оборудования 
учебных кабинетов;
- совершенствования программно- методического обеспечения учебного 
процесса;
- реализации дополнительных к федеральным льготам, а также видов и 
норм материального поощрения обучающихся, воспитанников и 
педагогических работников;
- повышения квалификации педагогических работников;
- сохранности и эффективности использования имущества, находящегося 
в оперативном управлении образовательного учреждения (зданий, 
помещений, сооружений и др. имуществ);
- соблюдения условий аренды зданий, помещений;



- использования образовательным учреждением финансовых средств 
выделяемых учредителем и полученных из других источников;
- организации общественного и медицинского обслуживания для охраны и 
укрепления здоровья учеников, воспитанников и работников 
образовательных учреждений;

соблюдения требований, установленных Уставом, другими 
учредительными документами, а также договором, заключенным между 
учредителем и образовательными учреждениями.

4. Организация деятельности.

4.1. Отдел образования возглавляет начальник отдела, назначаемый и 
освобождаемый председателем кожуунной администрации по 
согласованию с Министерством образования и науки Республики Тыва.

4.2. Начальник отдела образования:
4.2.1. Руководит деятельностью отдела образования и образовательных 

учреждений кожууна в объеме делегированных ему полномочий 
администрацией кожууна.

4.2.2. Представляет интересы кожууна в отношениях с российскими и 
иностранными физическими и юридическими лицами, учреждениями, 
организациями и объединениями.

4.2.3. Вносит предложения в администрацию кожууна об изменениях в 
структуре отдела, штатного расписания.

4.2.4. Утверждает функциональные обязанности работников отдела и 
руководителей образовательных учреждений, правила внутреннего 
распорядка отдела, положения о подразделениях и службах отдела.

4.2.5. Назначает на должность и освобождает от должности работников 
Отдела.

4.2.6. Назначает на должность и освобождает от должности руководителей 
образовательных учреждений при предварительном согласовании с 
председателем администрации Тандинского кожууна Республики Тыва.

4.2.7. Налагает дисциплинарные взыскания на работников отдела 
образования, руководителей образовательных учреждений и принимает 
иные меры воздействия по устранению нарушений.

4.2.8. Издает приказы и распоряжения в пределах компетенции отдела 
образования;

4.2.9. Подписывает, а также утверждает договоры о взаимодействии и 
сотрудничестве, совместной деятельности с заинтересованными 
сторонами в области образовательной сферы кожууна.

4.3. В отделе образования образуются Совет кожОО, Совет директоров 
школ, Совет заведующих дошкольных образовательных учреждений, 
Совет руководителей учреждений дополнительного образования детей.

4.4. Составы Советов утверждаются начальником отдела.
4.5. Решения Советов проводятся в жизнь приказами отдела образования.
4.6. Совет кожОО образуются из числа руководителей образовательных 

учреждений, педагогических работников, общественности и



представителей кожуунной администрации под председательством 
начальника кожОО для решения вопросов:

- реализация государственной политики по вопросам образования;
- решения вопросов подготовки образовательных учреждений кожууна 

к ведению образовательного процесса, к работе в осеннее - зимний 
период, к текущему ремонту;

- для рассмотрения бюджетов образовательных учреждений;
- рассмотрения и принятие планов работы кожОО на учебный год 

«Программы развития системы образования Тандинского кожууна»;
- организация проведения конференции педагогических работников 

кожууна и решение других глобальных вопросов.
4.7. Совет директоров школ утверждает положение о комиссиях, о 

правилах, связанных с ведением образовательного процесса в школах;
- рассматривает, обсуждает на заседания один раз в месяц. Решения 

Совета директоров обязательно для всех участников образовательного 
процесса в школах.

4.8. Совет заведующих дошкольных образовательных учреждений 
утверждает положения о комиссиях, о правилах, связанных с ведением 
образовательно -  воспитательного процесса в детских садах кожууна; 
рассматривает, обсуждает и планирует совместно с кожОО текущие 
вопросы функционирования дошкольных образовательных учреждений 
и собирается на заседание один раз в 2 месяца. Решения Совета 
заведующих обязательны для всех участников образовательного 
процесса в дошкольных образовательных учреждениях.

4.9. Совет руководителей учреждений дополнительного образования детей 
утверждает положения о комиссиях, о правилах связанных с ведением 
образовательного процесса в учреждениях дополнительного 
образЛания детей; рассматривает, обсуждает, планирует совместно с 
кожОО текущие вопросы функционирования и развития учреждений 
дополнительного образования и собирается на заседания 1 раз в два 
месяца.

Решения Совета руководителей учреждений дополнительного 
образования детей обязательны для всех участников образовательного 
процесса в учреждениях дополнительного образования детей.

4.10. Реорганизация, ликвидация отдела образования, внесение изменений и 
дополнений в Положение осуществляется Постановлением кожуунной 
администрации.

4.11. Отдел образования обладает правами, наделенными по Договору 
разграничения полномочий между администрацией Тандинского 
кожууна Республики Тыва и отделом образования администрации 
Тандинского кожууна Республики Тыва.



ПЕРЕЧЕНЬ ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ 

Отдела образования администрации 
Тандинского коясууна Республики Тыва

1. Положение о Совете кожОО;

2. Положение о Совете директоров школ;

3. Положение о Совете заведующих дошкольных образовательных 

учреждений;

4. Положение о Совете руководителей учреждений дополнительного 

образования детей (УДОД);

5. Положение об инспектировании образовательных учреждений 

Тандинского кожууна;

6. Положение о методическом кабинете кожууна;

7. Годовая циклограмма деятельности в системе «кожОО -  школа»;

8. Направления деятельности по управлению школами Тандинского 

кожууна;

9. Положение о премировании работников отдела образования;

10. Положение о централизованной бухгалтерии;

11. Правила внутреннего распорядка.
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